Phần IV

LỊCH THỰC HIỆN
	Tháng


	Công việc chính của tháng
	Kết quả

	8/2016
	· Họp hội đồng sư phạm

· Kiểm tra  xây dựng kế hoạch mua sắm bổ sung,  tu sửa nhỏ lẻ CSVC

· Điều tra trẻ trong độ tuổi, hoàn thiện các phiếu điều tra.

· Xây dựng kế hoạch dự toán thu - chi năm học

· Tổ chức dọn vệ sinh trường lớp, chuẩn bị các điều kiện đón trẻ năm học mới.

· Tham gia bồi d​ưỡng hè CBQL và giáo viên.

· Tổ chức tuyển sinh năm học mới.
· Báo cáo tình hình chuẩn bị năm học mới 

-     Họp BCHHCMHS

	

	9/2016
	· Họp hội đồng sư phạm

Chuẩn bị và tổ chức khai giảng đúng ngày 5-9. 
- Thực hiện chương trình bắt đầu từ 05/9
-  Tổ chức trung thu cho trẻ (15/8 )
-  Xây dựng kế hoach  năm học

-  Triển khai thực hiện nhiệm vụ năm học
· Tiếp tục đ​ưa trẻ vào nề nếp thực hiện nội quy, quy định của lớp.

· Kiểm tra sau khai giảng. Duy trì số l​ượng trẻ.

· Duyệt kế hoạch soạn giảng theo chủ điểm. Bồi d​ưỡng chuyên môn cho giáo viên.

· Nhập dữ liệu phần mềm PCGDMN cho trẻ mẫu giáo 5 tuổi 
· Tổ chức cân đo cho trẻ
· Tổ chức Hội nghị CNVC tổ đầu năm học

· Trình phòng GD duyệt phân công chuyên môn, Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học.
· Kiểm tra HSSS, Trang trí nhóm lớp 

· BD Gv thi tuyển viên chức.

* Bổ sung:
	

	10/2016

	· Họp hội đồng sư phạm

· Tổ chức Hội nghị  CNVC đầu năm

· Kiểm tra và dự giờ, bồi d​ưỡng chuyên môn cho giáo viên.

· Tổ chức tổng vệ sinh toàn trường, phun thuốc diệt khuẩn để phòng dịch
· Tổ chức khám sức khỏe định kỳ lần 1

-  Đăng ký các danh hiệu thi đua Tập thể, cá nhân

· Đăng ký thi đua  và duyệt tên đề tài sáng kiến kinh nghiệm của CBQL & GV.
-  Xây dựng kế hoạch và tổ chức chuyên đề trường 
-  Xây dựng kế hoạch chuẩn bị hội giảng chào mừng ngày 20/11

-  Xây dựng kế hoạch tổ chức các hội thi trong năm học.
- Tạo điều kiện cho GV tham gia thi tuyển viên chức ngành giáo dục

-   Xây dựng kế hoạch và kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.

* Bổ sung:

	

	11/2016

	-   Họp hội đồng sư phạm

-   Hội thi “Giáo viên dạy giỏi ” cấp tr​ường, thi đồ dùng, đồ chơi tự tạo 

· Tổ chức lễ kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam  20/11.

· Tham gia tập huấn giáo viên theo kế hoạch của dự án “ Tăng cường khả năng sẵn sàng đi học cho trẻ mầm non”

·  Kiêm tra nội bộ theo kế hoạch
· Tham gia “ Nhà vệ sinh phù hợp với trẻ mầm non”
 * Bổ sung:

	

	12/2016

	-   Họp hội đồng sư phạm

-  Dự giờ bồi d​ưỡng chuyên môn giáo viên, KT, bổ sung đầy đủ đồ dùng đồ chơi theo TT02.

· Khảo sát chất l​ượng trẻ, kiểm tra chất lượng học kỳ 1

· Tổng hợp kết quả cân - đo có kế hoạch tuyên truyền về phòng chống SDD cho trẻ đối với các bậc phụ huynh.
· Kiêm tra nôi bộ theo kế hoạch
· Bồi dưỡng giáo viên tham gia hội thi “Giáo viên giỏi” khối 4 tuổi kết hợp thi “Đồ dùng, đồ chơi” tự làm cấp huyện.
* Bổ sung:


	

	1/2017

	-    Họp hội đồng sư phạm

· Duy trì số l​ượng trẻ theo kế hoạch, 
-    Kiểm tra nôi bộ theo kế hoạch

· Sơ kết học kỳ I.
· Xây dựng kế hoạch và tổ chức chuyên đề nhà trường
· Báo cáo sơ kết học kỳ I về PGD.

· Tiếp tục bồi dưỡng kỹ năng sử dụng vi tính cho GV.

· Kiểm tra việc thực hiện phòng, chống tai nạn thương tích cho trẻ trong nhà trường.

· Chuẩn bị các điều kiện nghỉ tết nguyên đán
* Bổ sung:

	

	2/2017
	-   Họp hội đồng sư phạm

· Kiểm tra CSVC và ổn định các hoạt động của nhà tr​ường sau tết. Tăng cư​ờng vận động trẻ ra lớp đảm bảo sĩ số yêu cầu.

· Phát động phong trào trồng cây sau tết.

· Kiểm tra nề nếp, tỷ lệ chuyên cần của trẻ.

· Kiểm tra nôi bộ theo kế hoạch

· Chỉ đạo giáo viên tăng cường ứng dụng CNTT trong giảng dạy, tiếp tục bồi dưỡng CNTT cho GV.

· Tham gia hội thi “ Tổ trưởng tổ chuyên môn giỏi cấp huyện”

· Tổ chức hội thi “Triển lãm sản phẩm tạo hình của trẻ” Kết hợp “Giao lưu giọng hát hay” cấp trường.
· Triển khai giáo viên viết SKKN.

* Bổ sung.


	

	3/2017
	-    Họp hội đồng sư phạm

· Chấm  sáng kiến kinh nghiệm, chọn sang kiến xếp loại tốt gửi cấp huyện

· Bồi dư​ỡng chuyên môn cho giáo viên 

· Dự giờ kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.
· Khảo sát chất l​ượng trẻ theo các mục tiêu từng lĩnh vực, tăng cường chú trọng rèn trẻ 5 tuổi.

· Chỉ đạo Công đoàn, Đoàn thanh niên tổ chức ngày 8-3, ngày 26 – 3.
* Bổ sung: 

	

	4/2017
	-    Họp hội đồng sư phạm

· Kiểm tra việc thực hiện chương trình, dự giờ giáo viên.
· Tổ chức đánh giá xếp loại trẻ theo các lĩnh vực trẻ cuối độ tuổi

· Chỉ đạo giáo viên tăng cường chú trọng rèn trẻ chưa đạt các lĩnh vực đặc biệt là trẻ 5 tuổi.   

  - Đánh giá xếp loại chất lượng trẻ 5 tuổi. Theo chuẩn trẻ 5 tuổi 
- Tổ chức cân đo và khám sức khỏe lần 2 cho trẻ
· Tham gia hội thi “Triển lãm sản phẩm tạo hình của trẻ” Kết hợp “Giao lưu giọng hát hay” cấp huyện
· Chỉ đạo, hướng dẫn giáo viên tự đánh giá, xếp loại theo chuẩn nghề nghiệp giáo viên mầm non.

· Tự chấm điểm thi đua theo các tiêu chí quy định.
* Bổ sung:


	

	5/2017
	· Họp hội đồng sư phạm

· Đề nghị kiểm tra công nhận đạt phổ cập.
· Kiểm tra đánh giá chất lượng trẻ cuối năm các độ tuổi.
· Chuẩn bị các điều kiện đánh giá trẻ 5 tuổi

· Tổ chức đánh giá và bàn giao chất l​ượng trẻ MG 5 tuổi cho trư​ờng TH.

· Đánh giá xếp loại cán bộ công chức và chuẩn nghề nghiệp giáo viên mầm non.
· Bình bầu, xếp loại thi đua cuối năm
· Tổ chức tổng kết năm học 

· Báo cáo tổng kết về PGD.

· Hoàn thiện hồ sơ thi đua.

· Bàn giao CSVC và tài liệu.

· Xây dựng kế hoạch nghỉ hè và phân công trực hè.
* Bổ sung:


	

	 6,7
2017
	· Tæ chøc hîp ®ång tho¶ thuËn d¹y hÌ víi phô huynh häc sinh

· B¸o c¸o lÞch trùc hÌ vµ kÕ ho¹ch ho¹t ®éng hÌ víi PGD.

· Tham m​­u cÊp uû chÝnh quyÒn chuÈn bÞ CSVC cho n¨m häc míi.
· KiÓm tra CSVC t¹i c¸c líp toµn tr­êng

·  LËp kÕ ho¹ch båi d­ìng chuyªn m«n cho CBGV vµ tham gia båi d­ìng hÌ n¨m 2017
...................................................................................................................................................................................
	


                                                                     Phúc Thành, ,ngày 14 tháng 9 năm 2016
XÁC NHẬN CỦA PHÒNG GD&ĐT                                                    HIỆU TRƯỞNG

KẾ HOẠCH THÁNG 8 NĂM 2016

	TUẦN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	T/G THỰC HIỆN
	KẾT QUẢ

	I
	- Họp hội đồng sư phạm, phân công chuyên môn.

- Kiểm tra  xây dựng kế hoạch mua sắm bổ sung,  tu sửa nhỏ lẻ CSVC
	
	………………...........
………………………

………………………

………………………

………………………

………………………

………………………

	II
	· Điều tra trẻ trong độ tuổi, hoàn thiện các phiếu điều tra.

· Tham gia bồi d​ưỡng hè CBQL và giáo viên.

· ………………………
	
	………………………

……………………….

………………………..

……………………….

……………………….

………………………

……………………….

	III
	· Xây dựng kế hoạch dự toán thu - chi năm họccân đo trẻ.

· Tổ chức tuyển sinh năm học mới.

· Báo cáo tình hình chuẩn bị năm học mới 
	
	……………………….

………………………

……………………....

………………………

………………………

………………………

……………………....

……………………..

	VI
	· Tổ chức dọn vệ sinh trường lớp, chuẩn bị các điều kiện đón trẻ năm học mới.
· Họp CHHCMHS……

	
	……………………….

………………………

………………………

………………………

………………………

……………………..


KẾ HOẠCH THÁNG 9 NĂM 2016

	TUẦN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	T/G THỰC HIỆN
	KẾT QUẢ

	I
	· Họp hội đồng sư phạm

Chuẩn bị và tổ chức khai giảng đúng ngày 5-9. 
- Thực hiện chương trình bắt đầu từ 05/9
-Tiếp tục đ​ưa trẻ vào nề nếp thực hiện nội quy, quy định của lớp.
-Duyệt kế hoạch soạn giảng theo chủ điểm. Bồi d​ưỡng chuyên môn cho giáo viên.

-Trình phòng GD duyệt phân công chuyên môn, Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm  học.

	
	………………...........
………………………

………………………

………………………

………………………

………………………

………………………

	II
	-Tổ chức trung thu cho trẻ (15/8 )
-Kiểm tra sau khai giảng. Duy trì số l​ượng trẻ
	
	………………………
……………………….

………………………..

……………………….

……………………….

………………………

……………………….

	III
	- Xây dựng kế hoach  năm học

-  Triển khai thực hiện nhiệm vụ năm học

-Nhập dữ liệu phần mềm PCGDMN cho trẻ mẫu giáo 5 tuổi 

-Tổ chức cân đo cho trẻ

-BD Gv thi tuyển viên chức.


	
	……………………….
………………………

……………………....

………………………

………………………

………………………

……………………....

……………………..

	IV
	-Tổ chức Hội nghị CNVC tổ đầu năm học
-Kiểm tra HSSS, Trang trí nhóm lớp 
……………………………

……………………………

……………………………
	
	……………………….

………………………

………………………

………………………
………………………

……………………..


KẾ HOẠCH THÁNG 10 NĂM 2016

	TUẦN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	T/G THỰC HIỆN
	KẾT QUẢ

	I
	· Họp hội đồng sư phạm

· Tổ chức Hội nghị  CNVC đầu năm

· Tổ chức khám sức khỏe định kỳ lần 1

· Đăng ký thi đua  và duyệt tên đề tài sáng kiến kinh nghiệm của CBQL & GV.
- Tạo điều kiện cho GV tham gia thi tuyển viên chức ngành giáo dục

	
	………………...........
………………………

………………………

………………………

………………………

	II
	· Tổ chức tổng vệ sinh toàn trường, phun thuốc diệt khuẩn để phòng dịch
· Đăng ký các danh hiệu thi đua Tập thể, cá nhân
· Xây dựng kế hoạch tổ chức các hội thi trong năm học

	
	………………………

……………………….

………………………..

……………………….

……………………….

……………………….

	III
	- Kiểm tra và dự giờ, bồi dưỡng chuyên môn cho giáo viên
- Xây dựng kế hoạch chuẩn bị hội giảng chào mừng ngày 20/11


	
	……………………….

………………………

……………………....

………………………

………………………

……………………….

	IV
	· Xây dựng kế hoạch và tổ chức chuyên đề trường 
· Xây dựng kế hoạch và kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.

	
	……………………….

………………………

………………………

………………………

………………………


KẾ HOẠCH THÁNG 11 NĂM 2016

	TUẦN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	T/G THỰC HIỆN
	KẾT QUẢ

	I
	- Họp hội đồng sư phạm
-Tham gia tập huấn giáo viên theo kế hoạch của dự án “ Tăng cường khả năng sẵn sàng đi học cho trẻ mầm non”
	
	………………...........
………………………

………………………

………………………..

………………………..

……………………….

……………………..

	II
	-Hội thi “Giáo viên dạy giỏi ” cấp tr​ường, thi đồ dùng, đồ chơi tự tạo  - Kiêm tra nội bộ theo kế hoạch

	
	………………………

……………………….

………………………..

……………………….

……………………….

……………………….

	III
	-Tổ chức lễ kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam  20/11.
………………………

………………………
	
	……………………….

………………………

……………………....

………………………

………………………

………………………

	IV
	-Tham gia “ Nhà vệ sinh phù hợp với trẻ mầm non”

	
	……………………….

………………………

………………………

……………………….

	V
	……………………….

………………………

………………………

……………………….
	
	……………………….

………………………

………………………

……………………….


KẾ HOẠCH THÁNG 12 NĂM 2016

	TUẦN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	T/G THỰC HIỆN
	KẾT QUẢ

	I
	-   Họp hội đồng sư phạm

-Kiểm tra nôi bộ theo kế hoạch
-Bồi dưỡng giáo viên tham gia hội thi “Giáo viên giỏi” khối 4 tuổi kết hợp thi “Đồ dùng, đồ chơi” tự làm cấp huyện
	
	………………...........
………………………

………………………

………………………..

………………………..

……………………….

……………………..

	II
	-Tổng hợp kết quả cân - đo có kế hoạch tuyên truyền về phòng chống SDD cho trẻ đối với các bậc phụ huynh.
………………………….

………………………..
	
	………………………

……………………….

………………………..

……………………….

……………………….

……………………….

	III
	-  Dự giờ bồi d​ưỡng chuyên môn giáo viên, KT, bổ sung đầy đủ đồ dùng đồ chơi theo TT02.

………………………

………………………

…………………………
	
	……………………….

………………………

……………………....

………………………

………………………

………………………

	VI
	-Khảo sát chất l​ượng trẻ, kiểm tra chất lượng học kỳ 1

· …………………………..

· ………………………….

· …………………………

· ………………………..

	
	……………………….

………………………

………………………

……………………….

………………………

………………………

……………………….


KẾ HOẠCH THÁNG 01 NĂM 2017

	TUẦN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	T/G THỰC HIỆN
	KẾT QUẢ

	I
	-    Họp hội đồng sư phạm

-Duy trì số l​ượng trẻ theo kế hoạch, 
-Sơ kết học kỳ I

	
	……………………..
……………………..

……………………..

………………………

………………………

……………………

	II
	-Kiểm tra nôi bộ theo kế hoạch

- Báo cáo sơ kết học kỳ I về PGD.


	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………

………………………

……………………

	III
	-Xây dựng kế hoạch và tổ chức chuyên đề nhà trường

-Kiểm tra việc thực hiện phòng, chống tai nạn thương tích cho trẻ trong nhà trường.


	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………

………………………

……………………

	IV
	-Tiếp tục bồi dưỡng kỹ năng sử dụng vi tính cho GV
-Chuẩn bị các điều kiện nghỉ tết nguyên đán


	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………

………………………

……………………


KẾ HOẠCH THÁNG 02 NĂM 2017

	TUẦN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	T/G THỰC HIỆN
	KẾT QUẢ

	I
	………………………………

………………………………

………………………………..

……………………………….


	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………



	II
	-Họp hội đồng sư phạm

-Kiểm tra CSVC và ổn định các hoạt động của nhà tr​ường sau tết. Tăng cư​ờng vận động trẻ ra lớp đảm bảo sĩ số yêu cầu.

-Phát động phong trào trồng cây sau tết.

-Tham gia hội thi “ Tổ trưởng tổ chuyên môn giỏi cấp huyện”

-Tổ chức hội thi “Triển lãm sản phẩm tạo hình của trẻ” Kết hợp “Giao lưu giọng hát hay” cấp trường.
	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………

………………………

……………………

	III
	-Kiểm tra nề nếp, tỷ lệ chuyên cần của trẻ.

-Chỉ đạo giáo viên tăng cường ứng dụng CNTT trong giảng dạy, tiếp tục bồi dưỡng CNTT cho GV.


	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………

………………………

……………………

	IV


	
	
	


KẾ HOẠCH THÁNG 3 NĂM 2017

	TUẦN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	T/G THỰC HIỆN
	KẾT QUẢ

	I
	-    Họp hội đồng sư phạm


	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………

	II
	· Chấm  sáng kiến kinh nghiệm, chọn sáng kiến xếp loại tốt gửi cấp huyện

· Bồi dư​ỡng chuyên môn cho giáo viên 
· Chỉ đạo Công đoàn, Đoàn thanh niên tổ chức ngày 8-3, ngày 26 – 3.
	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………

………………………

……………………

	III
	Dự giờ kiểm tra nội bộ theo kế hoạch
……………………………….

………………………………

……………………………….
	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………

………………………

	IV
	· Khảo sát chất l​ượng trẻ theo các mục tiêu từng lĩnh vực, tăng cường chú trọng rèn trẻ 5 tuổi.
	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………



	V
	………………………………

………………………………

………………………………..

……………………………….

………………………………

……………………………….
	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………

………………………

……………………


KẾ HOẠCH THÁNG 4 NĂM 2017

	TUẦN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	T/G THỰC HIỆN
	KẾT QUẢ

	I
	-  Họp hội đồng sư phạm

 -Tổ chức cân đo và khám sức khỏe lần 2 cho trẻ

-Tham gia hội thi “Triển lãm sản phẩm tạo hình của trẻ” Kết hợp “Giao lưu giọng hát hay” cấp huyện


	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………

………………………

……………………

	II
	-Kiểm tra việc thực hiện chương trình, dự giờ giáo viên.


	
	……………………..

……………………..

……………………..



	III
	-Chỉ đạo giáo viên tăng cường chú trọng rèn trẻ chưa đạt các lĩnh vực đặc biệt là trẻ 5 tuổi.   
	
	……………………..

……………………..

……………………..

	VI
	-Tổ chức đánh giá xếp loại trẻ theo các lĩnh vực trẻ cuối độ tuổi

-Đánh giá xếp loại chất lượng trẻ 5 tuổi. Theo chuẩn trẻ 5 tuổi 
-Chỉ đạo, hướng dẫn giáo viên tự đánh giá, xếp loại theo chuẩn nghề nghiệp giáo viên mầm non.

-Tự chấm điểm thi đua theo các tiêu chí quy định.
	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………

………………………

……………………

	V
	………………………………

………………………………

………………………………..
	
	……………………..

……………………..

……………………..


KẾ HOẠCH THÁNG 5 NĂM 2017

	TUẦN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	T/G THỰC HIỆN
	KẾT QUẢ

	I
	-Họp hội đồng sư phạm

-Đề nghị kiểm tra công nhận đạt phổ cập.

-Chuẩn bị các điều kiện đánh giá trẻ 5 tuổi

-Tổ chức đánh giá và bàn giao chất l​ượng trẻ MG 5 tuổi cho trư​ờng TH.


	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………

………………………

……………………

	II
	-Kiểm tra đánh giá chất lượng trẻ cuối năm các độ tuổi.

-Đánh giá xếp loại cán bộ công chức và chuẩn nghề nghiệp giáo viên mầm non
	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………

………………………

……………………

	III
	-Bình bầu, xếp loại thi đua cuối năm


	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………

	IV
	-Tổ chức tổng kết năm học 

-Báo cáo tổng kết về PGD.

-Hoàn thiện hồ sơ thi đua.

-Bàn giao CSVC và tài liệu.

-Xây dựng kế hoạch nghỉ hè và phân công trực hè.


	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………

………………………

……………………

	V
	………………………………

………………………………

………………………………..
	
	……………………..

……………………..

……………………..


KẾ HOẠCH THÁNG 6+7 NĂM 2017

	TUẦN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	T/G THỰC HIỆN
	KẾT QUẢ

	I
	-Tæ chøc hîp ®ång tho¶ thuËn d¹y hÌ víi phô huynh häc sinh

	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………



	II
	-B¸o c¸o lÞch trùc hÌ vµ kÕ ho¹ch ho¹t ®éng hÌ víi PGD.


	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………



	III
	-Tham m​­u cÊp uû chÝnh quyÒn chuÈn bÞ CSVC cho n¨m häc míi.
-KiÓm tra CSVC t¹i c¸c líp toµn tr­êng


	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………

………………………

……………………

	IV
	-LËp kÕ ho¹ch båi d­ìng chuyªn m«n cho CBGV vµ tham gia båi d­ìng hÌ n¨m 2017
	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………

………………………

……………………

	V
	………………………………

………………………………

………………………………..

……………………………….

………………………………

……………………………….
	
	……………………..

……………………..

……………………..

………………………

………………………

……………………
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